
 

103, rue du Parc, St-Patrice-de-Beaurivage (Québec)  G0S 1B0 
Tél. : 418-596-2606 ∙ Fax : 418-596-2313  Courriel : moul2000@globetrotter.net 

Offre d’emploi 
 
 

Commis de bureau 
 
Lieu de travail :  
103, rue du Parc 
St-Patrice-de-Beaurivage, QC  G0S 1B0 
 
Joignez-vous à notre jeune équipe dynamique! 
 
Emploi dans un domaine manufacturier. 

 Prendre les commandes par téléphone ou informatique. 

 Estimer le coût des commandes. 

 Vérifier que l'échéancier des commandes soit respecté. 

 Préparer le bon de livraison et la facture. 

 Coordonner les livraisons. 

 Demander des prix pour l'inventaire et faire les commandes. 

 Travailler en étroite collaboration avec le département des ventes. 
 
Emploi à temps plein, permanent. 
 
Date prévue en fonction : le plus tôt possible. 
 

Salaire à discuter selon l’expérience 

 

Faire parvenir votre CV :  

 

Par courriel : martybou_22@hotmail.com 

Par la poste : Martin Bourassa, 103 du Parc, St- Patrice de Beaurivage (Québec), G0S 1B0 

 


